
在职证明

尊敬的使馆签证官：

兹证明×××先生/女士在我们单位工作。在××××年××月，

他/她将参加旅游团去澳大利亚及新西兰旅游（如单独前往澳洲或新西

兰，则只需写一个国家），以下是他/她个人的详细信息：

姓名 出生日期 护照号 年薪 工作年限 职务

××× ×××× ×××× ××万 ××年 ××××

我单位担保他将遵守以下条款：

1． 此次前往澳大利亚及新西兰旅游的所有费用都由他/她个人承

担；

2． 他/她将遵守贵国的法律和当地的法规；

3． 他/她将在旅行结束时按时回到中国并继续在我单位工作，在其

出国旅游期间，我们将为他/她保留职位。

××××公司

地址：××××

电话：××××

日期：××××

备注：以上所有红色字体部分需客人按自己具体情况打印，不可手写，

在职证明请用贵公司抬头纸打印并加盖公章（打印时请删掉）


